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Yoklugunda Vekilet Edecek Gorevlendirilen Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanim

Yabanci Uyruklu Ogrenci Koordinatorliigii, ilgili Rektér Yardimcisina ve Rektore bagli olarak faaliyet
gosterir. Koordinatdriin temel gorevi, Kayseri Universitesi’nde 6grenim goren veya bagvuru yapan yabanci
uyruklu 6grencilerin bagvuru, kabul, kayit, ikamet ve 6grenim siireglerinin saglikli sekilde yiiriitiilmesini
saglamak ve bu dgrencilere rehberlik etmektir. Kayseri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag
ve ilkelere uygun olarak; Yabanci Uyruklu Ogrenci Koordinatérliigii vizyonu ve misyonu dogrultusunda

gerekli

tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak calismalar1 koordine etmek ve

denetlemektedir. Koordinator; Koordinatorliigiin faaliyetleri ile ilgili olarak Rektorliige karsi sorumludur.
Gorevi sona eren Koordinatdr yeniden atanabilmektedir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yabanci uyruklu 6grenci bagvurularinda senato tarafindan belirlenen akademik takvime uygun siire¢
yiiriitmek,

Bagvuru igin gerekli belgelerin dogrulugunu ve eksiksizligini kontrol etmek (Sinav sonuglari,
transkript, diploma, pasaport vb.),

Bagvurularm Ogrenci Otomasyon Sistemine dogru sekilde islenmesini koordine etmek,

Yabanci Ogrenci Kabul Komisyonu ile is birligi i¢inde calismak ve gerekli bilgi-akisini saglamak.

Sonuglarin duyurulmasi, kabul mektubu géonderimi ve kayit siirecinde birimler arasi koordinasyonu
saglamak,

Ogrencilerin kesin kayit islemleri i¢in gerekli belgeleri temin etmeleri konusunda bilgilendirme
yapmak (6grenim vizesi, 6grenim iicreti, Tiirkge yeterlilik belgesi, ikametgah tezkeresi vb.).
Universiteye yeni baslayan yabanci uyruklu 6grencilere yonelik oryantasyon calismalarim planlamak
ve yiiriitmek (kampiis, danigmanlik, ikamet, saglik sigortasi, yurt rehberligi vb.),

Tiirkge diizeyi yetersiz olan dgrencilerin DILMER’e yonlendirilmesini saglamak ve takip etmek.
Ogrencilerin sahsi, medeni veya 6grenim durumlarindaki degisiklikleri 15 giin i¢inde Koordinatérliige
bildirme yilikiimliiligiinii takip etmek ve gerekli kayitlart tutmak,

Ogrencilerin ikamet izni siireglerinde yonlendirme yapmak, siiresi dolan ikametlerin yenilenmesi
konusunda dgrencileri bilgilendirmek ve siirecleri takip etmek,

Pasaport veya ikamet tezkeresi kaybi1 gibi durumlarda 6grencilere resmi siireclerde rehberlik yapmak.

Ogrencilerin adres degisikliklerinin zamaninda bildirilmesini saglamak ve ilgili birimlerle iletisim
kurmak,

Ogrencilerin boliim/program yerlestirme siireglerine dair bilgilendirme yapmak (TR-YOS ve diger
siavlar, tercih sistemi vb.),

Tiirk¢e hazirlik simifi slirecinde 6grencilerin ilerlemelerini takip ederek ilgili birimlere diizenli bilgi
sunmak,

Ogrencilerin egitim-ogretim faaliyetleri sirasinda karsilasabilecekleri akademik sorunlarda birimlerle
koordinasyon saglamak,

Universite icindeki tiim akademik ve idari birimlerle yabanci uyruklu &grenciler hakkinda gereken
iletisimi saglamak,

Ogrencilerle ilgili bilgileri Rektorliik, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ve Emniyet Gog Idaresi gibi
kurumlarla uyumlu sekilde yiiriitmek,

Yabanci uyruklu 6grenci siireclerine iliskin raporlar hazirlamak ve ilgili Rektor Yardimcisina
sunmak,

Ogrencilerin sosyal, kiiltiirel ve uyum siireglerinde danismanlik saglamak,

Tirkiye’ye uyum, kiiltiirel adaptasyon, barinma, saglik, iletisim vb. konularda rehberlik yapmak,
Gerekli durumlarda psikolojik danismanlik birimlerine yonlendirme yapmak.
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